GERENCIA GENERAL DELSERVICIO DE ADMINISTRACION
DE INMUEBLES MUNICIPALES DE TRUJILLO.

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 068-2013-SAIMT-GG

Trujillo, 12 de Noviembre del 2013.
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VISTO;

=\ E] Oficio N2 029-2012-SAIMT/US del Jefe de la Unidad de Sistemas, Proveido N® 1396-
2013-GG de Gerencia General, Informe Legal N¢ 140-2013-SAIMT/OA] del Jefe de la
Oficina de Asesoria Juridica del SAIMT, y;
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CONSIDERANDOQO:

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 024-2005-MPT, se cred el Servicio de
Administraciéon de Inmuebles Municipales de Trujillo, como Organismo Publico
Descentralizado, con personeria juridica de derecho publico interno y con autonomia
administrativa, econdmica, presupuestaria y financiera, con el fin de rentabilizar el
patrimonio inmobiliario;

Que, mediante Ordenanza Municipal N2 019-2011-MPT, se aprueba el Régimen Legal del
Servicio de Administracién de Inmuebles Municipales de Trujillo - SAIMT, dejando
vigente solo el articulo 1 de la Ordenanza Municipal N°® 024-2005-MPT referido a la
creacion del SAIMT;

Que, el articulo 7 de la Ordenanza Municipal N° 019-2011-MPT refiere que (...) El Gerente
General del SAIMT es el funcionario de mayor nivel jerdrquico y es designado o removido por el
Alcalde Provincial de Trujillo, en condicién de funcionario de confianza. Ejerce la representacion
legal del SAIMT vy estd facultado para aprobar los reglamentos y manuales internos de la
institucion (...);

Que, mediante Oficio N2 029-2012-SAIMT/US, el Jefe de la Unidad de Sistemas remite a
la Gerencia de Administracién y Finanzas los Manuales de “Usuario de Sistema de
Fincas”, “Sistema de Tramite Documentario”, “Control de Asistencia y Manual de
Configuracién de Marcador”, con el fin de que las mismas sean aprobadas mediante
resolucion de Gerencia General, y ser consideradas como oficiales a favor del el Servicio
de Administracién de Bienes Inmuebles Municipales de Trujillo - SAIMT;
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(nick) y a veces una contrasena, este tipo es llamado usuario registrado. Por lo general un
usuario se asocia a una tinica cuenta de usuario, en cambio, una persona puede llegar a
tener multiples cuentas en un mismo sistema o servicio (si eso esta permitido);

Que, asimismo los manuales de usuario son documentos técnicos de un determinado
sistema que intenta dar asistencia que sus usuarios. Los manuales de usuario
generalmente son incluidos a dispositivos electrénicos, hardware de computadora y
aplicaciones. El manual de usuario puede venir tanto en forma de libro como en forma
de documento digital, e incluso poder ser consultado por internet:

Que, los presentes Manuales de Usuario en analisis se centran basicamente en que
nhuestra institucion-SAIMT, debe contar con una adecuada gestién de sus procesos
Operativos y Administrativos, contando para ello con estos manuales de usuario, siendo
una herramienta informética que brinda soporte al proceso de arrendamientos y
comercializacion de los inmuebles bajo custodia y administracion de nuestra entidad, la
configuracion, manejo y funcionamiento del sistema de los usuarios de fincas, de
tramites de expedientes desarrollados, y a los usuarios que laboramos en esta institucion
- SAIMT, siendo una guia de orientacién y por ser vital;

Que, en sintesis los Manuales de Usuario son la expresién analitica de Jos procedimientos
administrativos a través de los cuales se canaliza la actividad operativa de la empresa,
como la enunciacién de normas de funcionamiento basicas a los cuales debera ajustarse
los miembros de la misma; comprendiendo los lineamientos que sirven de marco de
referencia a la organizacion;

Que, mediante Informe Legal N© 140-2013-SAIMT/OAJ de fecha 08 de Noviembre del
2013, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica informa a la Gerencia General que es
viable la aprobacién de los Manuales de “Usuario de Sistema de Fincas”, “Sistema de
Tramite Documentario”, “Contro] de Asistencia y Manual de Configuracion de
Marcador”; mediante resolucién de Gerencia General; por cuanto su importancia es un
recurso técnico para ayudar a la orientacién del personal y también a declarar politicas y
procedimientos, o proporcionar soluciones rapidas a los malos entendimientos y a
mostrar como puede contribuir el empleado al logro de los objetivos de nuestra entidad —
SAIMT, teniendo en cuenta ademss que en aplicacién del articulo 7 de la Ordenanza
Municipal N 019-2011-MPT el Gerente General del SAIMT est4 facultado para aprobar

W los reglamentos y manuales internos de la institucion, y en uso de las facultades
' E conferidas por el apartado j) del artfculo 9 del Decreto de Alcaldia N?023-2006-MPT, que
/ ~ aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del SAIMT ;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.-APROBAR el Manual de “Usuario de Sistema de Fincas”,
“Sistema de Tramite Documentario”, en funciéon a los argumentos esgrimidos en los
considerandos de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.-APROBAR el Manual de “Sistema de Tramite Documentario”,
en funcién a los argumentos esgrimidos en los considerandos de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERQ.-APROBAR el Manual de “Control de Asistencia y Manuela de
Configuracion de Marcador”, en funcion a los argumentos esgrimidos en los

considerandos de la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO.-NOTIFIQUESE la presente resolucién para los fines pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, Y CUMPLASE.

Cc.
Archivo
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