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SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
INMUEBLES MURNICIPALES DE
TRUJILLG

RESOLUCION GERENCIAL N° 033 -2012-SAIMT-GAF

Trujillo, 26 de octubre del 2012

VISTO:

El Oficio N® 111-2012-SAIMT/UL, de fecha 14 de setiembre 2012, mediante el cual la Unidad de
Logistica de la ENTIDAD, presenta la DIRECTIVA N° 001-2012-SAIMT/GAF, DIRECTIVA DE
ALTAS Y BAJAS DE BIENES MUEBLES DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
INMUEBLES MUNICIPALES DE TRUJILLO, y;

CONSIDERANDO:

Que mediante Resoluciéon de Contraloria General N° 320-2006-CG, se aprueba las Normas de
Control Interno, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion, las mismas que son
de aplicacion a las Entidades del Estado de conformidad con lo establecido por la Ley N° 28718,
Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Que, mediante Resolucion N° 158-97SBN, se aprueba el catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado y sus modificaciones.

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 078-2011-SAIMT/GG, de fecha 14 de
noviembre del 2011, Constituye la Comision de Inventarios de Bienes Muebles 2011 del Servicio
de Inmuebles Municipales de Trujillo.

Que, de conformidad a lo dispuesto por Ley N° 29151, el Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA, al Resolucion N° 021-2002/SBN vy las facultades conferidas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones en el literal n) del articulo 17 del SAIMT, aprobado mediante Decreto de
Alcaldia N° 16-2006 MPT.

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2012-SAIMT/GAF, DIRECTIVA DE ALTAS
Y BAJAS DE BIENES ESTATALES DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION DE INMUEBLES
MUNICIPALES — SAIMT., Directiva que tiene como finalidad establecer las Disposiciones y
Procedimientos para las Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles del Patrimonio del
Servicio de Administracion de Inmuebles Municipales de Trujillo — SAIMT.

Articulo Segundo.- NOTIFICAR con la presente resolucion a las Unidades del SAIMT para los
fines pertinentes y a las demas Gerencias Administrativas.

Distrib:
Gerencia General, GGI, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Asesoria Juridica, Unidad de Tesoreria, Unidad de
Logistica, Unidad de Contabilidad, Unidad de Personal, Unidad de Sistemas, Archivo.
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GENERALIDADES

Articulo 1°.- Finalidad

La presente directiva tiene como finalidad establecer las Disposiciones vy
Procedimientos para las Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles del
Patrimonio del Servicio de Administracion de inmuebles Municipales de Trujillo —
SAIMT.

Articulo 2°.- Base Legal
La base legal del presente Reglamento es la siguiente:
- Ley Organica de Municipalidades — Ley N°27972
- Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG
- Resolucion N°255-99-SUNARP
- Ley General del Sistemas Nacional de Bienes Estatales — Ley N° 29151
- Decreto Supremo N° 007-2008- VIVIENDA — Reglamento de la Ley N° 29151
- Ley N°® 28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
- Resolucién N° 029-2005/SBN — Procedimientos para la venta de los bienes
muebles dados de baja por las entidades publicas.

Articulo 3°.- Alcance y Responsabilidad

Las disposiciones aprobadas en el presente Reglamento son de cumplimiento y
responsabilidad de la Gerencia de Administracién y Finanzas, Unidad Orgéanica de
Logistica, Unidad de Contabilidad y demas Unidades Organicas del SAIMT que le sean
aplicables.

Articulo 4°.- Vigencia y Actualizacién

El presente Reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacién y debera
ser revisado y actualizado bajo responsabilidad y cuando las regulaciones legales asi lo
exijan. Propondra su modificacion la Gerencia de Administracién y Finanzas.

Articulo 5°.- De los Bienes Muebles sujetos a la aplicacién del presente

Reglamento

Se entiende por Bienes Muebles a aquellos Activos tangibles que retinen las

siguientes caracteristicas:

- Existencia util estimada mayor de un afio.

- Son objetos de acciones de mantenimiento y/o reparacion que puedan ser
llevados de un lugar a otro.

- Que su valor sea mayor a 1/8 de la UIT vigente a la fecha de su adquisicion.

Los Bienes que integran el Patrimonio del SAIMT son aquellos que han sido

adquiridos con fondos presupuestales propios o cualquier modalidad de alta que

esté establecida en el presente Reglamento u otras normas complementarias.

Para efectos del presente Reglamento, se utilizaran los términos de “Bien” o

“‘Bienes” por Bien Mueble, UL por Unidad de Logistica, y GAF por Gerencia de

Administracion y Finanzas.
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Articulo 6°.- De los Bienes no sujetos a la aplicacion del presente Reglamento
No seran objetos de incorporacion como Bienes Muebles y por lo tanto no sujetos al
presente Reglamento:

a. Los bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata o
aquellos adquiridos por norma expresa, con el fin de ser entregados a terceros en
cumplimiento de los fines institucionales.

b. Los repuestos, herramientas y accesorios.

CAPITULO II
ALTA DE BIENES MUEBLES
Seccion 1
De las causales para el Alta de Bienes Muebles

Articulo 7°.- El Alta de Bienes Muebles, consiste en la incorporacion fisica y contable

j/ de Bienes al patrimonio del SAIMT, contando para ello con la respectiva

/ documentacion sustentatoria autorizada. Las causales se describen a continuacion:

g a. Permuta.- Cuando el SAIMT recibe bienes de Entidades Publicas a cambio de
entrega de aquellos que previamente hayan sido dado de Baja.

b. Reposicion.- Cuando un Bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o
equivalentes en valor comercial al Bien que ha sido dado de baja, es
' entregado a favor del SAIMT por el responsable de la pérdida, robo, sustraccion
o destruccion del Bien conjuntamente con la factura comercial de conformidad
con el Reglamento de Comprobantes de Pago emitidos por la SUNAT. En caso
de ser necesario se requerira de un informe Técnico especializado que acredite
la situacion del Bien entregado por el servidor.

De igual modo opera esta causal cuando en caso de Siniestro de un asegurado,
el Bien es repuesto por la Compaiiia Aseguradora. Asimismo, es aplicable en los
casos en que el Bien es repuesto por el Proveedor en mérito a la garantia de un
Bien adquirido.

Bienes Muebles Hechizos.- Cuando los Bienes son confeccionados por el
SAIMT.

Donaciones recibidas por el SAIMT. Cuando éstos son transferidos
voluntariamente, a titulo gratuito a favor del SAIMT por parte de una Persona
Natural, entidad publica o privada, gobierno extranjero y otros.

Saneamiento de Bienes Muebles. Cuando los Bienes Muebles adquiridos o
recibidos en donacién en afios anteriores carecen de documentacién, se inicia un
proceso de regularizacién documental de acuerdo a las normas vigentes.

Otras causales. Deberan estar debidamente sustentadas y justificadas, previo
Informe Técnico.
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Seccion 2

Del Procedimiento para el Alta de Bienes Muebles
Articulo 08°.- La UL es la encargada de elaborar el Expediente Administrativo que
contiene la documentacion de los Bienes a darse de Alta. Ademas, se adjuntara un
Informe Técnico que indicara la relacién de los Bienes, detalle técnico de los mismos,
su valor comercial, identificacion y sustento de la causal, siendo este documento
expedido por un Perito en la Materia, a requerimiento de la UL.
Articulo 09°.- En caso de Bienes recibidos en Donacion, éstos deberan estar
valorizados por el Donante, salvo razén debidamente justificada, por la cual Ia
valoracion serd determinada por la Entidad competente 6 especializada, de acuerdo a
la naturaleza del bien objeto de la donacion, cuya prestacion serd contratada por la
Unidad de Logistica. La UL suscribira el Acta correspondiente, y el Expediente
Administrativo con el visto bueno de la Gerencia de Administracién y Finanzas sera
tramitado ante la Oficina de Asesoria Legal, quien emitird opinion sobre la aceptacién
legal de la donacion, y de ser el caso, elevara dicho expediente conjuntamente con el
proyecto de Resolucion, para la aceptaciéon de la donacion por parte del Gerente
General del SAIMT.
Articulo 10°.- En el caso de otros Bienes a darse de Alta, cuya causal sea distinta a la
Donacion, la UL suscribira la correspondiente Acta de Alta y formulara el Proyecto de
Resolucion Gerencial que debera suscribir la Gerencia de Administracion y Finanzas,
aprobando el alta de dichos bienes. Esta acta debera especificar lo siguiente:
- Causade Alta
- Relacién valorizada de los Bienes a dar de Alta.
rticulo 11°.- En caso de la previsto en el Articulo 09 del presente Reglamento, la
ficina de Secretaria General debera remitir a la Gerencia de Administracién y Finanzas
\ Expediente Administrativo de Alta de los Bienes recibidos en donacion,
acompafnando la respectiva Resolucién de Gerencia, a fin de que la Unidad de
Contabilidad registre en los Estados Financieros el valor de dichos bienes.

CAPITULO III
BAJA DE BIENES MUEBLES
Seccion 1

De las causales para la Baja de Bienes Muebles

Articulo 12°.- Son causales de Baja de Bienes Muebles las siguientes:

a. Estado de Excedencia.

b. Obsolescencia Técnica.

c. Mantenimiento y/o reparacién excesivamente onerosa.

d. Pérdida, robo sustraccion destruccién parcial o total.

e. Siniestro

f. Cualquier otra causal debidamente sustentada.

Articulo 13°.- El sustento técnico y el procedimiento para la baja del bien por causal,

segln sea el caso, es el siguiente:

a. Estado de Excelencia.
El Gerente de Area presentara un informe a la Gerencia de Administracién y
Finanzas, quien a su vez lo derivaré a la Unidad de Logistica, indicando el estado
de conservacion del bien y la razén por la que no sera usado en las labores propias
del érea. En el caso de Bienes declarados excedentes por haber desaparecido las
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condiciones que originaron su adquisicion, se recomendara el destino del Bien,
siendo necesaria la tasacion correspondiente, en caso se decida su venta.
Obsolescencia Técnica.

Se requerird de un Informe Técnico del Proveedor que tenga la representacion
oficial del Bien o a falta de éste, del distribuidor o de un Proveedor que ofrezca las
garantias del caso, el cual indicara que el bien, a pesar de encontrase en
condiciones operativas, no permite un mejor desempefio debido a que no se
encuentra acorde con los cambios y avances tecnoldgicos del momento, lo cual
acarrea su discontinuidad y genera mayores costos, afectando el eficaz
desenvolvimiento de las actividades del area.

Mantenimiento y/o reparacion excesivamente Onerosa.

Se requerira de un Informe Técnico en el cual se indicard que el costo de
mantenimiento, reparacion o repotenciacion del bien es elevado, en comparacién
con el valor real de uno nuevo.

Pérdida, Robo, Sustraccion, Destruccion Parcial o Total,

Se sustentara con la denuncia policial, informe del Servicio que tuvo asignado el
Bien y el Informe efectuado por el Gerente del Area, indicando en detalle la
ocurrencia del hecho y las posibles responsabilidades del caso.

En estos casos, con la correspondiente sustentacion, la UL informara del hecho a la
Gerencia de Administracion y Finanzas, a fin de que meritlie si es necesario su
traslado a la respectiva Comisién de Procesos Administrativos Disciplinarios, para
la aplicacion de la sancién pertinente.

Siniestros.-

Cuando un bien a sufrido dafio o destruccion parcial o total a causa de un incendio

o fenémeno de la naturaleza, hecho que debera ser sustentado con el respectivo

Informe expedido por organismos competentes, cuando corresponda.

f. Otras Causales.- Las causales no previstas deberan estar debidamente
sustentadas y justificadas con el respectivo Informe técnico-legal.

as diferentes dependencias municipales estan obligadas, bajo responsabilidad, a

informar y poner a disposicién de la Gerencia de Administracién y Finanzas los bienes

en desuso, indicando la causal de dicha disposicion.

Seccion 2

Del Procedimiento para la Baja de Bienes Muebles

§ Articulo 14°.- La UL es la responsable de elaborar el Expediente Administrativo que
f contiene la documentacion de los Bienes a darse de Baja, siendo indispensable el
¥ requerimiento de la Gerencia del Area usuaria solicitando Ia baja del Bien, informe de la
UL, informe de la Unidad de Contabilidad con relacion al valor neto en libros contables,
asi como los informes técnicos que se indican en el Articulo anterior sobre sustentacion
Técnica de las Causales de Baja.

Articulo 15°.- Para el caso de Unidades Vehiculares, ademas de los informes citados
en el articulo precedente, se adicionara al expediente lo siguiente:

a. Copia del Certificado de Investigacion Vehicular por la DIPROVE.

b. Copia del Certificado de Gravamen expedido por la SUNARP.

c. Tarjeta de Propiedad Original
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rticulo 16°.-Tratandose de Bienes donados y/o adquiridos en afios anteriores, ante la
ausencia de los documentos que indiguen su procedencia, se tramitara el Expediente
Administrativo con los documentos existentes. A falta de éstos, se levantara un Acta de
Inventario con muestras fotograficas del Bien, que serd debidamente firmado por el
Gerente del Area usuaria del Bien, Gerencia de Administracion y Finanzas y la Unidad
de Logistica.

Articulo 17°.- La UL suscribira el acta respectiva recomendando la Baja de los Bienes,
y formulara el Proyecto de Resolucion Gerencial a suscribir por la Gerencia de
Administracion y Finanzas, que aprobara la Baja, debiéndose especificar lo siguiente:
a. Causales de Baja.

b. Cantidad de Bienes a darse de Baja.

c. Valorizacidén segun libros de los bienes a darse de Baja.

d. Valor de tasacion en caso de que los Bienes sean destinados a la Venta.

Articulo 18°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas remitira el Expediente
Administrativo de Baja de los bienes, con la respectiva Resolucion Gerencial
aprobatoria, a la Unidad de Contabilidad a fin de que registre en los Estados
Financieros el valor de los bienes dados de baja.

CAPITULO IV
DE LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

X Articulo 19°.- Responsabilidad de la Venta
La Gerencia de Administracién y Finanzas, en coordinacién con la UL, es la
§ responsable de llevar a cabo las acciones de venta de los Bienes dados de Baja.

Articulo 20°.- De la Venta de bienes de Baja

La venta se realizara a través de las modalidad de Subasta publica, de conformidad

con lo establecido por el Articulo 59 de la Ley N°27972 — Ley Organica de

Municipalidades y aplicando lo dispuesto en la Directiva N° 002-2005/SBN aprobada

por Resolucién N° 029-2005/SBN de la Superintendencia de Bienes Nacionales, y

\ previa tasacion de los Bienes para asignarle el valor referencial correspondiente.

i Articulo 21°.- Procedimiento

¥ La Unidad de Logistica es la encargada de identificar los Bienes dados de Baja que
seran vendidos en Subasta Publica, y con visto bueno de la Gerencia de

Administracion y Finanzas, remitira el correspondiente listado la Oficina de Asesoria

Juridica, para su respectivo pronunciamiento.

Articulo 22°.- Una vez obtenida la opinién favorable de la Oficina de Asesoria Juridica,

la UL, suscribiré el acta correspondiente y elaborara el Expediente Administrativo que

contendra lo siguiente:

a. Informe de Tasacion

b. Informe Técnico- Legal (Anexo 1)

c. Muestras Fotograficas de los Bienes a subastarse.

L d. Relacién de Bienes Muebles con las descripciones y caracteristicas de cada uno,
e—— estado de conservacion, ubicacién, cédigo Patrimonial y precio base de cada Bien.
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I/l expediente conjuntamente con el Proyecto de Resolucion, serd enviado a la
Gerencia General para su conocimiento y posterior aprobacién de la Venta por Subasta
Publica de los bienes dados de baja.
Articulo 23°.- Una vez aprobada la venta por Subasta Publica por la Gerencia General
del SAIMT, la UL seguira los siguientes procedimientos:
a. Elaborar el Proyecto de la Bases Administrativas
b. La propuesta de designacion del Martillero Publico y Notario Publico a la Gerencia
de Administracion y Finanzas.
3 Articulo 24°.- Bases Administrativas para la Venta
i Las Bases Administrativas que elabore la UL para la venta por Subasta Publica
: ;'deberén ser aprobadas por Resolucion de Gerencia General y consideraran como
minimo los siguientes aspectos:
. Objetivo
. Exhibicién de los lotes de los Bienes Muebles.
. Acto de Venta de los Lotes de los Bienes Muebles.
. Precio base de los Lotes de los Bienes Muebles.
. Modalidad para la Oferta:” Como estén y donde se encuentren”, mediante la
modalidad de “A viva voz y sobre cerrado’.
De los participantes, incluye Declaracion Jurada.
g. Venta y Adjudicacion de los Lotes de los Bienes Muebles.
h. Monto que los postores deberan depositar a favor del SAIMT, en calidad de
garantia.
i. La modalidad de entrega de los Bienes Muebles.
j. Disposiciones Complementarias.
La convocatoria para la venta por Subasta Publica serd efectuada mediante
publicaciones por una sola vez en el Diario Oficial El Peruano, un diario de mayor
circulacion Regional y a través de la pagina Web cinco (05) dias antes del acto de
Subasta Publica.

Articulo 25°.- La Subasta Publica sera dirigida por el Martillero Publico designado para
tal efecto. En caso de renuncia del Martillero, la Gerencia de Administracion y Finanzas
designara a otro martillero para la realizacion de la subasta.

Articulo 26°.- Antes de iniciar la venta por Subasta Publica, el Martillero Publico
solicitara las ofertas en sobre cerrado, en la que los postores deberan acompafiar como
minimo el 20% en efectivo o en cheque de gerencia de la cantidad ofertada, siendo
invalidas las ofertas que no cumplan dicho requisito.
Articulo 27°.- El Martillero Publico recaudara el dinero obtenido por la venta, entregara
la Poliza de Adjudicacion al o los Postores ganadores y elaborara el Acta de Subasta
Publica y la Hoja de Liquidacién, en el cual consignara el dinero recaudado y se
descontara sus honorarios.
El dinero obtenido por la venta, sea efectivo o en cheque, sera entregado mediante
- Acta por el Martillero Publico al Jefe de la Unidad de Tesoreria o un representante
acreditado de éste en el Acto de Subasta, en presencia del Gerente de Administracién
y Finanzas o de su representante, quienes firmaran el Acta.
Articulo 28°.- En el caso de personas juridicas, estas intervendran a través de un
representante Legal, el cual presentara la escritura de constitucidon y los poderes
inscritos en Registros Publicos; en caso de entidades del Estado, el representante
debera estar acreditado mediante Resolucion del Titular de la Entidad postora o poder
por escritura publica. El pago por la venta realizada podré ser recaudado dentro de la
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einticuatro (24) horas de cumplido el Acto de Subasta Publica, caso contrario perdera
el derecho de adjudicacion, asi como la garantia otorgada.

Articulo 29.- El Martillero Publico remitira en un plazo de cinco (05) dias de realizada la
Subasta Publica, las Pdlizas de Adjudicacion, el Acta de Subasta Publica y la Hoja de
liquidacion ademas de la constancia de entrega de dinero al Unidad de Tesoreria.
Articulo 30°.- La entrega de los Bienes Muebles sera efectuad por la UL y se realizara
mediante un Acta de Entrega — Recepcion.

Articulo 31°.- La UL debera remitir copia de los resultados obtenidos a la Gerencia de
Administracion y Finanzas para su control y registro correspondiente.

Articulo 32°.- En el caso de los Bienes Muebles registrables vendidos, se entregara al
Adjudicatario copia certificada de los siguientes documentos, con lo cual podra efectuar
la inscripcion de fransferencia en los Registros Publicos:

a. Resolucion Gerencial que aprobé la Baja de los Bienes Registrables.

b. Resolucién Gerencial que autorizé la venta por Subasta Publica.

c. Acto de Subasta Publica.

CAPITULO V
DE LA VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA

Articulo 33°.- Cuando los Bienes no sean adjudicados en la primera Venta por Subasta
Publica, se efectuard la enajenacion mediante venta por Subasta Restringida,
efectuandose un castigo de 20% respecto al precio base de la primera Subasta
Publica. Procede la venta bajo esta modalidad cuando el valor de tasacion de los
bienes objeto de venta sea menor a tres (03) UIT.

Articulo 34°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la UL, es la
encargada de organizar y ejecutar la venta por Subasta Restringida, para lo cual
identificaré los bienes no vendidos en Primera Venta por Subasta Publica, y elaborara
el expediente con la Resolucién Gerencial, Acta de la primero Venta por Subasta
Publica e Informe Técnico Legal. Con toda esta documentacion lo remitirda a la
Gerencia General para su conocimiento y opinion.

Articulo 35°.- Con la opinion favorable de la Gerencia General, la UL preparara el
, Proyecto de Resolucion de Gerencia General que autoriza la Venta por Subasta
% Restringida.

| Articulo 36°.- Autorizada la Venta mediante Subasta Restringida, la UL elaborara las
bases Administrativas y solicitara a la Gerencia de Administracion y Finanzas la
contratacion de un Notario Publico para dar fe de dicha venta.

Articulo 37°.- Las Bases Administrativas deberan incluir lo siguiente:

a. Objetivo.

Exhibicién de los Lotes de los Bienes Muebles.

Presentacion de la Ofertas.

Acto de venta por Subasta Restringida de los lotes de Bienes Muebles

Relacion de los lotes de los Bienes Muebles.

Modalidad para la oferta, “Como estén y donde se encuentren” mediante la
modalidad de “Sobre Cerrado”.

g. Los participantes — incluye Anexo A Declaracién Jurada.

000 T
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¥//Modalidad de Venta y Adjudicacion de los lotes de los Bienes Muebles.

Entrega de los Bienes Muebles,

Disposiciones Complementarias.

Articulo 38°.- Se debera invitar por lo menos a tres (03) postores, y la convocatoria
sera por lo menos cinco (05) dias antes del acto de venta, debiéndose efectuar la
publicacion dentro del mismo periodo en la pagina Web del SAIMT.

Articulo 39°.- Las ofertas seran recibidas en sobre cerrado por el Notario publico

" asignado, hasta 24 horas antes de la fecha sefalada para la apertura de los sobres,
'} debiendo acompafiar como minimo el 20% en efectivo o en cheque de gerencia de la

entidad ofertada. En la fecha fijada el Jefe de la UL, en presencia del Notario Publico,
se encargara de abrir los sobres y otorgar la Buena Pro al Postor que hubiera
presentado la mejor oferta.

Articulo 40°.- En el caso de personas juridicas, estas intervendran a través de un
representante legal, el cual presentara la escritura de constitucion y los poderes
inscritos en Registros Publicos, en caso de entidades del Estado, el representante
debera estar acreditado mediante Resolucién del Titular de la Entidad postora o poder
por escritura publica. El pago por la venta realizada podra ser recaudado dentro de la
veinticuatro (24) horas de culminado el acto de venta, caso contrario perdera el
derecho de adjudicacion, asi como la garantia otorgada.

Articulo 41°.- La Unidad de Tesoreria, a través de un representante, sera la encargada
de recaudar el dinero y emitir el respectivo comprobante de pago al Adjudicatario,
siendo el dinero en efectivo o en cheque depositado en la cuenta corriente del SAIMT.
Asimismo, elaborara la Hoja de Liquidacion, en la cual se descontara los honorarios del
Notario Publico.

Articulo 42°.- Terminado el Acto de venta, la UL elaborara el Acta de Adjudicacion, la
cual sera suscrita por el Jefe de la UL y el Notario Publico, pudiendo también suscribirla
el o los ganadores de la venta. La entrega de Bienes sera efectuada por la UL
mediante un Acta de Entrega- Recepcion.

Articulo 43°.- En el caso de Bienes Muebles registrables, la UL entregara al
adjudicatario para la inscripcion del Bien en los Registros Publicos lo siguiente:

a. Resolucion Gerencial que aprobd la Baja de los Bienes Muebles.

b. Resolucion Gerencial que autorizé la Venta por Subasta Restringida.
c. Acta de Adjudicacion.

d. Comprobante de Pago.
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CAPITULO VI
DE LAS DONACIONES DE BIENES MUEBLES, CULTURALES Y OTROS

Seccion 1

DONACIONES DE BIENES MUEBLES, CULTURALES Y OTROS A SER RECIBIDAS
POR EL SAIMT

"W Articulo 44°.- El SAIMT podra recibir Donaciones de bienes Muebles, culturales, libros,
tlfetc. u otros a su favor.

Articulo 45°.- De los Donantes de Bienes

La persona natural o juridica que desee hacer una donacion de bienes al SAIMT,
dirigira una carta al Gerente General confirmando su voluntad de hacer la contribucion
en beneficio del SAIMT. La carta detallara las caracteristicas del bien, su valor y
adjuntara el comprobante de pago, se adjuntara una declaracién jurada en la que se
dejara constancia de la falta de documento que acredite la propiedad del bien o ser del
fabricante, creador, legitimo propietario del bien a donar y el valor que le concede al
bien.

Articulo 46°.- Del procedimiento para la Alta por Donacién
Se seguira el procedimiento sefialado en el articulo 11 de este Reglamento.

Articulo 47°.- Aprobada la donacion por la Gerencia General, la Oficina de Secretaria
General remitira copia de la resolucion a:

a. Unidad de Imagen Institucional.

b. Gerencia de Administracion y Finanzas, adjuntando copias de los Informes
sustentatorios del expediente.

¢. Unidad de Contabilidad, adjuntando copias de los informes sustentatorios del
expediente.

d. Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Articulo 48°.- Recepcion e ingreso de Bienes Donados

a. La Unidad de Imagen Institucional, recepcionara fisicamente los bienes donados
registrando el hecho en un “Acta de Recepcion de Donacién”, en coordinacion con
la Gerencia General y Gerencia de Administracion y Finanzas.

b. Ingreso de las donaciones de Bienes y Otros a Almacén.

Firmada el acta de recepcion por el Donante, la Gerencia de Administracién y
Finanzas y el encargado de Almacén, este Ultimo registrara el ingreso del Bien al
\ Almacén.

% C. Registro del Bien en el Sistema de Control Patrimonial.

i El area de Almacén remitird la documentacion correspondiente a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, que mediante la emisién de la Nota de Entrada a Almacén

(NEA) y posteriormente su distribucion a través del pedido Comprobante Salida —

PECOSA, con conocimiento de la Unidad organica de Logistica y de Contabilidad.

Seccidn 2
DONACIONES ENTREGADAS POR EL SAIMT

Articulo 49°.- Las donaciones de bienes muebles que se soliciten al SAIMT a favor de
las Municipalidades Distritales, Centros Educativos, Entidades sin fines de lucro y otros,
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ggeran evaluadas por la Unidad de Logistica, quien propondra los beneficiarios de la
onacion, siempre y cuando los Bienes havan sido dados de baia de acuerdq qqu lag
normas vigentes, luego elevara dicha propuesta al despacho de la Gerencia General a
fin de ser evaluado y su posterior aprobacion, en caso corresponda.

Articulo 50°.- Las personas juridicas que soliciten donacion al SAIMT, deberan
acompanar a la carta-solicitud lo siguiente:

a. Copia legalizada de Acta de Constitucion.

% b. Poderes de representacion inscrita en los Registros Publicos.

' "} c. Constancia expedida por el Ministerio de Economia y Finanzas de estar inscrito en
B el Registro de Entidad preceptora de Donaciones.

: '- d. Constancia de inscripcion en SUNAT.

Articulo 51°.- La UL teniendo a la vista los documentos indicados en el parrafo
anterior, emitird su informe y con el visto de la Gerencia de Administracién y
Finanzas, los remitira a la Oficina de Asesoria Juridica para su opinion legal vy
elaboracion del correspondiente proyecto de Resolucién Gerencial; luego se elevara
toda esta documentacion a la Gerencia General para su evaluacion.

Articulo 52°.- La entrega de donacion de bienes se efectuara a través de un Acta
que contendra la descripcion y Codigo Patrimonial de los bienes, y sera firmada por
un representante de la UL y el representante de la entidad receptora, y participara
omo veedor un miembro del Organo de Control Institucional, en caso existiera.

CAPITULO VII

PERMUTA DE BIENES MUEBLES

Articulo 53°.- La permuta consiste en el intercambio de bienes muebles, que realiza el
SAIMT con otra entidad publica, con el fin de adquirir bienes que sean (tiles para el
cumplimiento de los fines.

Articulo 54°.- La Entidad permutante presentara su solicitud al SAIMT, conteniendo:

a. Relacion detallada de los bienes que ofrece en permuta, indicando su

denominacion, detalle técnico, estado de conservacion y valor de cada uno de ellos.

b. La valuacion comercial o comprobantes de pago de los bienes ofrecidos.

c. Pedido formal para valuar comercialmente los bienes que recibiria en permuta.

Articulo 55°.- La UL evaluara las valuaciones alcanzadas por el permutante, respecto

)\ @ los bienes que entregaria y de los que recibiria el SAIMT: emitira informe técnico
| relacionado a los beneficios econémicos y/o tecnoldgicos que se obtendran producto
de la permuta, y remitira los actuados a la Gerencia de Administracion y Finanzas.
Articulo 56°.- La Gerencia de Administracién y Finanzas evaluara el expediente
técnico y de encontrarlo conforme, con el respectivo proyecto de Resolucion Gerencial,
lo remitird a la Gerencia General para su tramite correspondiente.

Articulo §7°.- Aprobada la permuta, el expediente retornara a la UL a fin de que se
establezca el lugar y la fecha en que realizara el intercambio de bienes, suscribiendo
para tal efecto la correspondiente Acta de Recepcion - Entrega.
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CAPITULO VIII
DE LA DESTRUCCION DE BIENES DADOS DE BAJA

Articulo 58°.- La destruccion de bienes muebles patrimoniales, es una accién
administrativa por la cual se procede a eliminar, desechar o descartar como residuos
solidos aquellos bienes muebles que el SAIMT hubiera dado de baja, y que respecto de
ellos no haya sido posible realizar un acto de disposicion (rematarlos en subasta
publica, donarlos, etc.).

Articulo 59°.- El acto de destruccion sera autorizado por Resolucion de Gerencia
General, previo informe de la UL, debiéndose consignar la relacion de bienes a destruir,
la fecha, hora y lugar del acto publico.

En el caso de destrucciéon deberan participar ademas los representantes siguientes:

a. Gerencia de Administracién y Finanzas.

b. Jefe de la oficina de Asesoria Legal.

C. Organo de Control Institucional como veedor, en caso existiera.

Articulo 60°.- Culminado el acto de destrucciéon de bienes, se elaborara el Acta
respectiva dejando constancia de lo ocurrido. La referida acta sera suscrita por los
representantes, debidamente acreditados, de las unidades organicas mencionadas en el
articulo precedente.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- No puede realizarse ninguna accién de administracién o disposicion de

bienes de propiedad del SAIMT sin que exista un acto administrativo que lo autorice, de

conformidad con las leyes y disposiciones vigentes en materia de administracion y

{ control de Bienes patrimoniales de propiedad estatal.

La transferencia de propiedad o concesién de bienes deben ser puestos en

conocimiento de la Contraloria General de la Republica en un plazo no mayor de siete

(7) dias.

Segunda.- Los Bienes afectados en uso, en calidad de préstamo por Entidades y/o

Empresas Publicas no podréan ser incorporadas al patrimonio del SAIMT, debiendo

, mantenerse bajo responsabilidad de la unidad organica usuaria correspondiente. La

\Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Logistica, efectuara el

tontrol de dichos bienes, llevando un registro especial en materia de administracion y

Control de bienes patrimoniales de propiedad estatal.

f Tercera.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, se regiran por lo normado
en la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales — Ley N° 29151, y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, y demés normas

vigentes sobre la materia.

Trujillo, Agosto del 2012.
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